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: SOP Pengumpulan Data Statistik

Nama SOP Sektoral

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia (
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 112)

Peraturan Menteri Perencanaan Pembangunan Nasional/Kepala Badan
Perencanaan Pembangunan Nasional Nomor 17 Tahun 2020 tentang
Pengelolaan Portal Satu Data Indonesia (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2020

Peraturan Walikota Blitar Nomor 9 Tahun 2024 tentang Satu Data

Keputusan Walikota Blitar Nomor 100.3.3.3/107/HK/410.020.3/2024
tentang Penyelenggara Satu Data Indonesia Tingkat Daerah

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yal

Memahami tata cara pengumpulan data statistik sektoral
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Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar

1. ATK

2. Printer
3. Komputer
4. Saluran Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila prosedur ini tidak dijalankan, maka akan menyebabkan
penyelenggaraan satu data terpadu terhambat

Laporan pengelolaan media internal pemerintah
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SOP Pengumpulan Data Statistik Sektoral DP3AP2KB

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kasubag Kepala Persyaratan / Ket.
Staf Program dan Sekretaris Dil:las Kelengkapan Waktu Output
Kepegawaian
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 [Mulai :)
2 |Menerima disposisi surat permintaan Disposisi Surat 1 hari |Disposisi Sesuai SOP
data statistik sektoral melalui Srikandi Surat Surat Masuk
Srikandi
3 |Memerintahkan staf untuk Disposisi Surat 2 hari |Disposisi
mengumpulkan data statistik sektoral | _II‘ melalui Srikandi, Surat
di bidang-bidang Aplikasi ADATA Srikandi
4 |Melakukan entry data pada aplikasi A Laptop, jaringan 2 hari |Data pada
Data internet, aplikasi ADATA
E I ADATA
5 [Melakukan verifikasi data statistik Laptop, jaringan 2 jam |Data pada
sektoral yang sudah terkumpul ‘l' I internet, aplikasi ADATA
ADATA
6 |Membuat surat pengantar pengiriman Laptop, jaringan | 15 menit |Surat
sekaligus penomoran surat r‘l A internet, aplikasi Pengantar
SRIKANDI
7 |Melakukan verifikasi surat pengantar — Laptop, jaringan 3 menit |Surat
pada Srikandi | E— internet, aplikasi Pengantar
SRIKANDI
8 |Melakukan verifikasi surat pengantar A Laptop, jaringan | 3 menit |Surat
pada Srikandi Ej internet, aplikasi Pengantar
SRIKANDI
9 |Menandatangani surat pengantar Laptop, jaringan 3 menit |[Surat
pada Srikandi \: internet, aplikasi Pengantar
SRIKANDI
10 |Selesai
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Keterangan :

C—)  : Mulai / Selesai

C—  : Proses

<> : Pengambilan Keputusan

=3 : Konektor

&> : Garis Alur

LSRR > : Garis Alur Putus-Putus / Garis Kembali
C— : Dokumen

< Arsip Hard File

C : Arsip Soft File

"M : Penggandaan Dokumen

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN



